Zakladni Skola a Matefska Skola Brno, Pastviny 70,
pfispévkova organizace
DOKUMENTACE SKOLY

Smérnice o oznamovani poruseni nebo
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hroziciho poruseni (Whistleblowing) Pocet pfiloh: 0

=

1. Zakladni ustanoveni

1. Smérnice se tykd ozndmeni fyzické osoby (,,0znamovatel”) podané prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému obsahujici informace o mozném protipravnim jedndni, které ma znaky
trestného ¢inu nebo prestupku nebo porusuje pravni predpis, které pozivaji zvlastni ochrany
podle Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o
ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie a vnitrostatnich predpisu.

2. Ochrana oznamovatele

1. Oznamovatel a dalsi osoby dle zdkona (napf. osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani
informaci, které jsou obsahem oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho dlivodnosti,
osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou, osoba, ktera je zaméstnancem nebo
kolegou oznamovatele nebo osoba v obdobném postaveni.) nesmi byt vystaveni odvetnému
opatreni a jejich identita musi byt chranéna.

3. Prislusna osoba

1. Prislusnd osoba je osoba, spliujici zakonné nalezitosti a bezihonnost podle zdkona, ktera byla
povérena vedenim vnitiniho oznamovaciho systému Skoly.
2. Pfislusna osoba:

a) pfijimd a posuzuje dlvodnost ozndmeni podaného prostrednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému,

b) navrhuje povinnému subjektu opatieni k ndpravé nebo predejiti protiprdvnimu stavu
v ndvaznosti na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele nebo dalSich osob,

c) zachovava micenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pti vykonu své Cinnosti
podle tohoto zakona, a to i po ukonceni vykonu této cinnosti, pokud tato smérnice
nebo zdkon nestanovi jinak,

d) postupuje pfi vykonu své Cinnosti podle tohoto zdkona nestranné,

e) plni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti podle
tohoto zdkona,

f) je povinna oznamit Skole pozbyti zpUsobilosti k vykonu funkce.

3. Prislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své Cinnosti postihovana.
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4. Oznamovani a postup po podaném oznameni

Ozndmeni lze podat prostifednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Skoly nebo
ministerstvu spravedInosti.

Prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému lze ozndmeni podat Ustné nebo pisemné.
Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné v
pfimérené Ihité, nejdéle vsak do 30 dnd.

Pfijeti oznameni podle je pfislusnd osoba povinna do 7 dnl ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele, ledaze oznamovatel vyslovné pozadal prislusnou osobu, aby ho o
pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doslo
k prozrazeni totoZznosti oznamovatele.

Ptislusna osoba posoudi divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo prdvné slozitych
Ize tuto Ihatu prodlouzZit az o 30 dnd, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouzeni IhGty a divodech
pro jeji prodlouZenti je prislusnd osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim
uplynutim.

Zjisti-li prislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni spadajiciho
do puUsobnosti této smérnice, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi
oznamovatele.

Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlvodné, pfislusna osoba Skolu (vedeni $koly) navrhne
opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li Skola (vedeni Skoly)
opatteni navrzené pfislusnou osobou, ptijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatfeni. O prijatém opatieni skola neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, kterd o
ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, prislusnd osoba bez zbytecného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute¢nosti uvedenych v ozndmeni a
vSech okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezfeni ze spachani protipravniho jednani,
nebo shledala, Ze ozndmeni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o
pravu podat ozndmeni u organu verejné moci (ministerstvo spravedlnosti).

5. Zaznamenavani ustniho oznameni

V pripadé ustniho oznameni potidi pfislusnad osoba jeho zvukovou nahrdavku nebo prepis.
Pfislusna osoba nebo povéreny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k prepisu vyjadril;
vyjadreni oznamovatele se k prepisu pfilozi.

Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahrdvky nebo prepisu souhlas, nesmi je
pfislusna osoba pofidit. V takovém pripadé sepiSi zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu
ustniho ozndmeni. Pfislusnd osoba umozni oznamovateli, aby se k zdznamu vyjadfil; vyjadreni
oznamovatele se k zdznamu pfiloZi. Obdobné se postupuje, neni-li technicky mozné pofridit
zvukovou nahravku ustniho oznameni.
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6. Zakaz poskytnout udaje

Pfislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit icel poddavani
oznameni. Tuto povinnost ma i tfeti osoba, ktera ziska pfistup k oznamenim nebo do evidence
udajli o ptijatych oznamenich

Informace o totoZnosti oznamovatele a dalSich osob je moiné poskytnout jen s jejich
pisemnym souhlasem, ledaZe je pfislusnd osoba povinna tyto informace poskytnout
pfislusnym organlim verejné moci podle jinych pravnich predpisu; to plati i pro informace o
totoznosti osoby uvedené v oznameni.

Poskytuji-li pfislusnd osoba informaci o totoznosti oznamovatele orgdnu verejné moci je
povinna o tom predem oznamovatele vyrozumét spolecné s dlvody, pro které jsou povinni
informaci o totoZnosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace
vyjadril.

7. Evidence a uchovavani oznameni

Pfislusnd osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci udajl o pfijatych oznamenich,
a to v rozsahu
a) datum pfijeti oznameni,
b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
jsou-li jim tyto udaje znamy,
c) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li
jim jeji totoZnost zndma,
d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni prisluSnou osobou nebo posouzeni
oznameni povérenym zaméstnancem a jejich vysledek.
Pfislusna osoba je povinna uchovdavat oznameni podané prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.
Do evidence a k uchovdvanym oznamenim ma pfistup v pfipadé ozndmeni podanych
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému pouze pfislusna osoba.

8. Nepravdiva upozornéni

Ten, kdo podad védomé nepravdivé ozndmeni se dopusti prestupku. Navic se tato osoba
nem0ze domahat ochrany pred odvetnym opatfenim.

9. Povinnosti Skoly

Skola ma povinnost
a) dbat, aby oznamovatel nebo jind osoba podle zdkona nebyli vystaveni odvetnému
opatreni,
b) urcit pfislusnou osobu nebo jinou pfislusnou osobu bez zbyte¢ného odkladu poté, co
prislusna osoba prestala splfnovat podminky pro vykon jeji ¢innosti,

Strdanka3z4
Smérnice o oznamovani poruseni nebo hroziciho poruseni — Whistleblowing



c) zajistit, aby informace o zpUsobech oznamovani prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému a ministerstvu, oznaceni pfislusné osoby, jeji telefonni Cislo
nebo jeji e-mailovd nebo jind adresa pro dorucovani byly uverejnény zplsobem
umoziujicim dalkovy pfistup,

d) zajistit pfislusné osobé materidlni podminky k vykonu jeji ¢innosti,

e) zajistit, aby oznamovateli bylo umoZnéno podat ozndmeni prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému pisemné i Ustné a na jeho Zadost osobné,

f) zajistit, aby se s podanymi oznamenimi mohla seznamovat pouze prislusna osoba nebo

aby byl dodrZen zakaz poskytnout Udaje,
g) zajistit fadné posouzeni dlivodnosti oznameni pfisluSnou osobou,

h) resit s prislusSnou osobu radny vykon jeji cinnosti a postihnout ji za pochybeni, pfipadné

pochybeni nahlasit prislusSnému dradu,

i) zajistit, aby byl oznamovatel vyrozumén o pfijeti ozndmeni nebo o vysledcich

posouzeni dvodnosti oznameni,

j) zajistit prijeti vhodnych opatfeni k ndpravé nebo predejiti protipravnimu stavu
v ndvaznosti na podané oznameni nebo na opatfeni vydané ministerstvem

spravedInosti.

10. Postup pri podani oznameni

- 0znameni pfijima osoba pfislusna k vyfizeni oznameni

- 0znameni je moZné podat Ustné v kancelari Skoly, telefonicky, e-mailem
Kontakt na osobu pfislusnou:
Simona Valova

tel: 537 026 411

e-mail: sekretarka@zspastviny.cz

11. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 17.12.2021

V Brné dne 17.12.2021

Mgr. Markéta Olbertova
feditelka Skoly
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